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ORGANIZACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE PROGRAMAS DE PRESERVACIÓN 

 

 

a. Fundamentación y descripción 

 

La Organización y Planificación de Programas de Preservación es fundamental para garantizar la 

conservación de los objetos que forman parte de colecciones o fondos documentales en contextos 

institucionales específicos. Al abordar los problemas que afectan a una colección, es necesario tener en 

cuenta diversas variables, como el medio ambiente, el edificio, los envoltorios y la manipulación de los 

objetos, entre otros. Además, es esencial identificar los recursos humanos y financieros disponibles para 

hacer frente a estos problemas. 

Para llevar a cabo una planificación integral de la preservación, es fundamental administrar y gestionar de 

manera efectiva los recursos disponibles, teniendo en cuenta las necesidades de las colecciones, el contexto 

institucional y los recursos disponibles y potenciales. Es imprescindible para el profesional de la 

preservación adquirir una metodología para la planificación, de modo que pueda aplicar de manera lógica, 

racional y eficiente sus conocimientos teórico-técnicos al enfrentar el desafío de mejorar las condiciones de 

los bienes culturales de los cuales es responsable. 

En este sentido, el programa de preservación se convierte en una herramienta útil que sintetiza todas las 

tareas involucradas en la planificación para la preservación. Esta herramienta permite al profesional 

organizar de manera sistemática las acciones necesarias para conservar y proteger los objetos, garantizando 

así su integridad a largo plazo. Gracias a un programa de preservación bien desarrollado, el profesional 

puede realizar un seguimiento de las acciones realizadas, evaluar su eficacia y ajustar las estrategias en 

función de los resultados obtenidos. 

En Suma, la Organización y Planificación de Programas de Preservación es esencial para garantizar la 

conservación adecuada de los objetos en colecciones o fondos documentales. Esta planificación integral 

permite administrar los recursos disponibles de manera efectiva y aplicar conocimientos teórico-técnicos de 

manera lógica y eficiente. Un programa de preservación bien diseñado se convierte en una herramienta útil 

para el profesional, permitiéndole organizar y seguir de cerca las acciones necesarias para proteger y 

conservar los objetos a largo plazo. 

  

                                                 
1 Establece para el dictado de las asignaturas de grado durante la cursada del Bimestre de Verano, 1º y 2º cuatrimestre de 2024 

las pautas complementarias a las que deberán ajustarse aquellos equipos docentes que opten por dictar algún porcentaje de su 

asignatura en modalidad virtual. 
2 Los/as docentes interinos/as están sujetos a la designación que apruebe el Consejo Directivo para el ciclo lectivo 

correspondiente. 

 



 

 

b. Objetivos: 

 

Objetivo General 

 

 

La materia está diseñada para dotar a los estudiantes de los conocimientos y habilidades necesarios para 

determinar las necesidades y prioridades de preservación de colecciones o fondos documentales en 

diferentes unidades de información. Esto implica brindarles los recursos para realizar una evaluación 

diagnóstica del contexto institucional en el que se encuentran, así como identificar las necesidades 

específicas de las colecciones o fondos documentales. Además, se espera que los estudiantes sean capaces 

de establecer prioridades basadas en las recomendaciones de la evaluación diagnóstica. Esta habilidad les 

permite identificar los elementos en riesgo en términos de preservación y diseñar planes de acción para 

solucionar las causas identificadas. De esta manera, los estudiantes pueden prevenir daños y retardar el 

deterioro de todo el sistema en evaluación. 

 

Objetivos específicos 

Que los estudiantes: 

 

Profundicen sus conocimientos en preservación desde un proceso de planificación  

 

Aprendan a esbozar políticas, normativas y procedimientos de preservación para una institución  

 

Reconozcan las variables a tener en cuenta en la evaluación de preservación en una unidad de información 

 

Puedan organizar actividades de capacitación y entrenamiento en preservación para el personal y los 

usuarios de una unidad de información 

 

Aprendan a elaborar un plan de emergencias y sepan resolver una situación de desastre. 

 

Adquieran los conocimientos para elaborar un programa de preservación institucional 

 

c. Contenidos:  

 

Unidad 1: Introducción a la Planificación en Preservación  

 

Precisiones conceptuales de la disciplina. 

Producto/Servicio – Proceso – Sistema. 

La planificación en preservación y sus vínculos con la planificación general en las unidades de 

información. 

Sistema de gestión: Relaciones específicas entre la gestión de colecciones/documentos y la preservación. 

Políticas, normativas y rutinas de preservación. 

Documentación generada: producción de información y registro de manera completa y permanente. 

Preservación de la documentación generada. 

Importancia de los manuales de procedimientos. 

Planes nacionales y regionales de preservación. Ejemplos. 

 

Unidad 2: Diagnóstico de preservación  

 

Gestión visual – Sistema 5 S. 

Diagnóstico de preservación como primera etapa en la planificación. 

Evaluación de colecciones/fondos documentales: estados de conservación. Elaboración de 



 

recomendaciones. 

Evaluación institucional: condiciones edilicias y de medioambiente, sistemas y prácticas de protección 

(acondicionamiento, almacenamiento, manipulación y acceso, plan de emergencias). Problemáticas y 

recomendaciones. 

Análisis de los factores que inciden de modo directo en el estado de las colecciones. 

Capacitación del personal, pasantes y usuarios. Evaluación y necesidades de entrenamiento. 

Técnicas: relevamientos, muestreos, observaciones, entrevistas. 

 

Unidad 3: Elaboración del Programa de Preservación   

 

Proceso y estructura del programa de preservación. 

Caracterización de los proveedores de información, elementos de entrada y salida. Indicadores: calculo, 

responsable y registro.  

Criterios para el establecimiento de prioridades para colecciones/fondos documentales.   

Criterios para la determinación de acciones. Toma de decisiones. 

Articulación de las prioridades y acciones con los recursos humanos y financieros disponibles y 

potenciales. 

Plan institucional y plazos de ejecución de acuerdo con prioridades.  

Implementación del programa y seguimiento.   

Vinculación entre programas y proyectos. 

Consultores externos y profesionales internos a la institución. 

Análisis de casos. 

 

Unidad 4: Plan de emergencias 

 

Plan de emergencia. Preparación, recuperación y rehabilitación del acervo institucional. Respuesta al 

siniestro, problemas esperados y recursos. 

Desarrollo de las políticas de acciones preventivas de riesgo, salvamento y recuperación de las colecciones 

dañadas en un siniestro. 

Procedimientos para el salvamento de los bienes patrimoniales. 

Asignación de recursos económicos, tecnológicos y humanos. 

Asignación de responsabilidades, evaluación del edificio y posibles riesgos, establecimiento de prioridades 

y reunión de datos. Análisis y redacción. 

Recuperación de archivos y bibliotecas afectadas por agua. Tratamiento de los diferentes tipos de soportes 

ante la presencia de agua: limpieza y secado del material afectado. Elaboración de fichas y reportes. 

Revisión del plan. 
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Materia de grado (Bimestrales, Cuatrimestrales 

y Anuales): 

Podrá dictar hasta un treinta por ciento (30%) de 

sus clases en modalidad virtual.  

El dictado virtual estará compuesto exclusivamente 

por actividades asincrónicas que deben 

complementar tanto las clases teóricas como las 

clases prácticas. 

En caso de contar con más de 350 estudiantes 

inscriptos, las clases teóricas se dictarán en forma 

virtual. 

El porcentaje de virtualidad y el tipo de actividades a realizar se informarán a través de la página web de 

cada carrera antes del inicio de la inscripción. 

 

Carga Horaria:  

Materia Cuatrimestral: La carga horaria mínima es de 96 horas (noventa y seis) y comprenden un mínimo 

de 6 (seis) y un máximo de 10 (diez) horas semanales de dictado de clases. 

 

f. Organización de la evaluación:  

 

Régimen de promoción con 

EXAMEN FINAL (EF) 

Establecido en el Reglamento Académico (Res. 

(CD) Nº 4428/17. 

Regularización de la materia: Es condición para alcanzar la regularidad de la materia: 

-asistir al 75% de las clases de trabajos prácticos o equivalentes; 

- aprobar 2 (dos) instancias de evaluación parcial (o sus respectivos recuperatorios) con un mínimo de 4 

(cuatro) puntos en cada instancia.  

Las 2 instancias serán calificadas siguiendo los criterios establecidos en los artículos 39º y 40º del 

Reglamento Académico de la Facultad. 

 

Quienes no alcancen las condiciones establecidas para el régimen con EXAMEN FINAL deberán 

reinscribirse u optar por rendir la materia en calidad de libre. 

 

Aprobación de la materia:  

La aprobación de la materia se realizará mediante un EXAMEN FINAL en el que deberá obtenerse una 

nota mínima de 4 (cuatro) puntos. 

 

 

Se dispondrá de UN (1) RECUPERATORIO para aquellos/as estudiantes que: 

- hayan estado ausentes en una o más instancias de examen parcial; 

- hayan desaprobado una instancia de examen parcial. 

La desaprobación de más de una instancia de parcial constituye la pérdida de la regularidad y el/la 

estudiante deberá volver a cursar la materia. 

Cumplido el recuperatorio, de no obtener una calificación de aprobado (mínimo de 4 puntos), el/la 

estudiante deberá volver a inscribirse en la asignatura o rendir examen en calidad de libre. La nota del 

recuperatorio reemplaza a la nota del parcial original desaprobado o no rendido. 



 

La corrección de las evaluaciones y trabajos prácticos escritos deberá efectuarse y ser puesta a disposición 

del/la estudiante en un plazo máximo de 3 (tres) semanas a partir de su realización o entrega. 

 

VIGENCIA DE LA REGULARIDAD: 

 

Durante la vigencia de la regularidad de la cursada de una materia, el/la estudiante podrá presentarse a 

examen final en 3 (tres) mesas examinadoras en 3 (tres) turnos alternativos no necesariamente 

consecutivos. Si no alcanzara la promoción en ninguna de ellas deberá volver a inscribirse y cursar la 

asignatura o rendirla en calidad de libre. En la tercera presentación el/la estudiante podrá optar por la 

prueba escrita u oral. 

A los fines de la instancia de EXAMEN FINAL, la vigencia de la regularidad de la materia será de 4 

(cuatro) años. Cumplido este plazo el/la estudiante deberá volver a inscribirse para cursar o rendir en 

condición de libre. 

RÉGIMEN TRANSITORIO DE ASISTENCIA, REGULARIDAD Y MODALIDADES DE 

 

EVALUACIÓN DE MATERIAS: El cumplimiento de los requisitos de regularidad en los casos de 

estudiantes que se encuentren cursando bajo el Régimen Transitorio de Asistencia, Regularidad y 

Modalidades de Evaluación de Materias (RTARMEM) aprobado por Res. (CD) Nº 1117/10 quedará sujeto 

al análisis conjunto entre el Programa de Orientación de la SEUBE, los Departamentos docentes y el 

equipo docente de la materia. 
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